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3) Identifiqgue-se através do CPF e senha “ ificeoclick OK. ( o sistema solicitara a
troca da senha).
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4) Sera aberta uma transacao que possibilitarasulta aos documentos de
faturamento do(s) contrato(s) liberado(s) paraginloA transacgdo j& ird disponibilizar o
primeiro contrato. Os parametros de Contrato, Suiibatm e Competéncia da pesquisa
deverdo ser fornecidos e o boBEEsquisarao ser acionado acessa as notas do
Contrato selecionado.
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5) A transacgédo disponibilizara todos os documefigoais, do contrato selecionado
com 0s seguintes icones:

Nota Fiscal

42

Nota fiscal eletronica (Sao Paulo) ndo impressa

Nota fiscal eletrénica (Sado Paulo) impressa

Imagem de Nota fiscal ndo eletrGnica ndo impresSam valor fiscal

Imagem de Nota fiscal ndo eletrbnica impressa —\&#an fiscal

eto

Boleto ndo impresso

Boleto ja pago, sem possibilidade de impresséo

Boleto impresso

Carta de Crédito

]

Carta de Crédito ndo impressa

]

Carta de Crédito impressa

Descritivo de Fatura

&

Descritivo de Fatura ndo impresso

G

Descritivo de Fatura impresso

Para efetuar a impresséo click nos icones dispizaithos.
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Para os casos de nota fiscal eletrbnica a transaGéirecionar para o site da Prefeitura
Municipal de Sao Paulo.

Nos casos de nota nao eletrénica sera disponithdimana imagem da nota fiscal sem
valor fiscal, somente para consulta. A nota fiscajinal sera entregue normalmente.
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Quando existir Carta de Crédito, sera possivehlizar todas da nota fiscal

escolhida, através da Nota Fiscal escolhida. Wawalizar, clique no jcone.

Para visualizar o Descritivo da Fatura, basta ichcaicone correspondente.
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Para alguns contratos que recebem relatérios dispsat/ou arquivos ira aparecer um
link Download Arquivos Textmue possibilitara a recepcao de todos os arq@nos
formato zipado (.zip).
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A opcao deCadastro Usuarigoossibilitara a criacdo de novos perfis de acdssta.
opcao sera/exclusiva da empresa.

a

As seguintes funcionalidades estao disponiveis:

Criacdo de um novo usuario para acesso
Acione o botadNova preencha os campos e click Salvar.

Adicionar ou Removercontratos.
Nesta opc¢ao voceé ira escolher quais contratos @riospodera acessar.
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Toda disponibilizacdo de notas, boletos etc, semduoicada via e-mail aos
funcionarios habilitados da sua empresa.

Para efetuar o pagamento, basta imprimir o boletespondente.

Requisitos minimos do computador:
Navegador Internet
Acrobat Reader
Descompactador de arquivo zip
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